PLAN PRACY GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W JEŻOWIE
NA ROK 2013

I. Założenia ogólne

Główne kierunki działania:

1.
Służenie społeczności lokalnej poprzez upowszechnianie wiedzy i dorobku kultury za pośrednictwem książki, czasopisma oraz Internetu.

2.
Rozszerzanie ofert kulturalnej i edukacyjnej biblioteki 

3.
Wzbogacanie księgozbioru w nowości wydawnicze z uwzględnieniem zainteresowań i potrzeb czytelników.

4.
Bieżąca selekcja księgozbioru (ubytkowanie książek zdezaktualizowanych, starych, brudnych i zniszczonych).

5.
Utrzymanie na właściwym poziomie warunków lokalowych biblioteki.

6.
Podnoszenie estetyki placówki bibliotecznej.

7.
Współpraca z innymi placówkami z terenu gminy Jeżów.

8.
Uwzględnianie przez bibliotekę potrzeb ludzi starszych i niepełnosprawnych oraz dzieci specjalnej troski.

9.
Kontynuowanie polityki współpracy i pomocy grupom, stowarzyszeniom i klubom poprzez udostępnianie zasobów biblioteki, włączanie się do wspólnych działań na rzecz społeczności lokalnych.

10.
Dokształcanie i doskonalenie zawodowe.

11.
Zapewnienie należytej ochrony i konserwacji zbiorom bibliotecznym.

12.
Kreowanie życia kulturalnego naszej gminy.

13.
Opracowanie nowo zakupionego księgozbioru i istniejącego już zasobu.

14.
Utrzymanie stanu czytelnictwa i wypożyczeń na poziomie lat ubiegłych

· pomoc w poszukiwaniu książek i materiałów na dany temat,
· wypożyczanie książek zgodne z życzeniem czytelników.

15.
Służba informacyjna

· sporządzanie kartotek zagadnieniowych,

· tworzenie kartoteki regionalnej,

· gromadzenie wycinków prasowych dotyczących regionu,

· pomoc przy obsłudze INTERNETU.
II. Budżet / Plan finansowy

	Dotacja organizatora/budżet ogółem
	Wydatki na zakup książek
	Wydatki na prenumeratę czasopism
	Wydatki na pozostałe zbiory
	Planowany zakup sprzętu komputerowego i oprogramowania
	Remonty
	Wydatki na realizację zadań na rzecz bibliotek w powiecie*

	
	3500 zł
	700 zł
	
	
	
	


Budżet biblioteki jest wspólny z budżetem GOKSiR i nie można go rozdzielić.

Tak więc jedyną dotacją jest dotacja z Urzędu Gminy.

Jak co roku biblioteka złoży wniosek na zakup książek z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach programu Promocja Czytelnictwa. W roku 2012 była to kwota 4100zł

III. Sieć bibliotek. Lokale. Wyposażenie

W gminie Jeżów znajduje się tylko jedna biblioteka (bez filii i punktów bibliotecznych).

Biblioteka mieści się w lokalu Gminnego Ośrodka Kultury Sportu i Rekreacji w Jeżowie przy ul. Kwiatowej 1 i znajduje się w jego strukturze.
Planuje się utrzymanie dotychczasowej bazy lokalowej. W 2012 roku przekazano do użycia nowo dobudowany budynek. Biblioteka zyskała pomieszczenie ok. 100 m²
Mimo, że obecnie sytuacja jest zadowalająca wymaga stałej dbałości oraz drobnych, bieżących remontów i napraw w miarę potrzeb.

IV. Zbiory biblioteczne. Gromadzenie

Biblioteka będzie gromadzić księgozbiór poprzez bezpośredni zakup w hurtowniach, księgarniach wysyłkowych oraz od akwizytorów w miarę posiadanych środków, systematycznie w ciągu roku.

Przyjmowane będą dary i depozyty oraz książki oddane w zamian za zagubione                       i zniszczone pozycje.

Zakupione książki są inwentaryzowane, opracowywane i obkładane w folię.

Przy gromadzeniu szczególną uwagę zwraca się na materiały dotyczące naszego regionu oraz poszukiwane przez czytelników pozycje edukacyjne oraz wartościową literaturę piękną.
Tabela 2
	Nazwa biblioteki


	Zakupy książek w wol. ogółem w 2013r.
	Zakup innych zbiorów w jedn. inw.

	Gminna Biblioteka Publiczna
w Jeżowie
	150
	0


Mamy świadomość, że liczba tytułów powinna być znacznie większa lecz ich ilość ograniczona jest wielkością posiadanych środków. Nie przewiduje się jednak by prenumerata była mniejsza niż w roku minionym.

W celu poszerzenia oferty usług bibliotecznych dla czytelników w miarę posiadanych środków i zapotrzebowania gromadzić się będzie kasety video, filmy i bajki na CD itp.

Wzorem lat ubiegłych gromadzone będą dokumenty życia społecznego, które znajdą wykorzystanie w przygotowaniu wystaw z okazji świąt i uroczystości, przeprowadzaniu większych form kulturalnych, możliwych badań archiwalnych czy naukowych naszego regionu.

Na bieżąco prowadzone są księgi inwentarzowe księgozbioru, rejestry przybytków i ubytków. 

Prowadzenie tych dokumentów zgodne jest rozporządzeniami właściwymi tj. Rozporządzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada 1999 r.               w sprawie zasad ewidencji materiałów bibliotecznych Dz.U.Nr.93 poz.1077. p. zmianach                       ( Dz.U. nr 74 poz.793 z 2001 r.) 

Opracowywanie zbiorów odbywa się za pośrednictwem programu komputerowego MATEUSZ  i klasyfikuje na podstawie Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesiętnej FID 667 oraz katalogu KARO.
Tabela 3
	Nazwa biblioteki
	Liczba prenumerowanych tytułów 

	
	ogółem
	w tym prasa codzienna
	prasa 

bibliotekarska
	tytuły dla dzieci 
i młodzieży

	Gminna Biblioteka Publiczna
w Jeżowie
	8
	0
	1
	2


V. Udostępnianie zbiorów

Tabela 4
	Nazwa biblioteki 
	Czytelnicy
	Wypożyczenia książek na zewnątrz
	Wypożyczenia książek na miejscu

	Gminna Biblioteka Publiczna

w Jeżowie
	490
	18500
	555


VI. Działalność informacyjna

Biblioteka posiada rozbudowany dość dobrze księgozbiór podręczny.

Na podstawie katalogów systematycznego, alfabetycznego i tytułowego oraz kartoteki regionalnej i księgozbioru podręcznego udziela się informacji bibliograficznych, bibliotecznych, tekstowych i rzeczowych.

Przyjmowane będą wycieczki dzieci szkolnych i udzielane im wyczerpujące informacje                 o bibliotece i jej zbiorach a także zasadach funkcjonowania biblioteki.

Planuje się uzupełnianie teczek tematycznych, kartoteki regionalnej.

Biblioteka jest w stałym kontakcie z bibliotekami szkolnymi. Sporządzane są listy uczniów zalegających ze zwrotem książek a bibliotekarze szkolni pomagają  w egzekwowaniu ich od uczniów. 

W tym roku w maju planowane jest ogłoszenie „dni wybaczania” dla niezdyscyplinowanych lub niesolidnych czytelników by mogli zwrócić dawno nie oddawane książki bez obawy, że zapłacą karę.
VII. Działalność kulturalno-oświatowa

Jednym z najważniejszych zadań stojących przed biblioteką jest propagowanie książki                    i czytelnictwa. Szczególną uwagę poświęca się dzieciom i młodzieży. Znajduje to swój wyraz w szeregu imprezach kulturalnooświatowych Pragniemy przyciągnąć do siebie młodych czytelników organizując dla nich atrakcyjne zajęcia, a także liczne wystawki   i ekspozycje związane z obchodami rocznic literackich, świąt narodowych, regionalnych.

Działalność biblioteki znajdzie odzwierciedlenie w prasie regionalnej oraz na stronie internetowej www.goksirjezow.szkolnastrona.pl 
Tabela 5
	Nazwa imprezy
	Termin realizacji

	· Spotkanie karnawałowe z czytelnikami
· Dzień Babci i Dziadka – współudział                 w przygotowaniu imprezy
	Styczeń

	· Ferie w bibliotece
· W krainie bajek i baśni – lekcja biblioteczna
	Luty

	· „Zachowajmy tradycję” –cykl zajęć dla dzieci z rękodzieła ludowego
· Pasowanie na czytelnika – klasy pierwsze
	Marzec

	· Międzynarodowy Dzień Książki – „Róża dla każdego czytelnika”
	Kwiecień

	· Odjazdowy bibliotekarz – rajd rowerowy
· „Warto sięgnąć po te baśnie”- spotkanie              z Perrault Charles
	Maj

	· Dzień Dziecka w bibliotece – odrodne upominki dla wszystkich dzieci odwiedzających tego dnia bibliotekę
	Czerwiec

	ZAJĘCIA WAKACYJNE
	Lipiec

	ZAJĘCIA WAKACYJNE
	Sierpień

	· „Nie dostaliśmy Polski za darmo” – spotkanie z kombatantami
	Wrzesień

	· W magicznym świecie bohaterów bajek – lekcja biblioteczna dla najmłodszych
	Październik

	· „Śpieszmy się kochać ludzi..”- fotogazetka
· „Witajcie w naszej bajce”- spotkanie z naszymi ulubionymi postaciami z bajek
	Listopad

	· „Zachowajmy tradycję” – cykl zajęć dla dzieci z rękodzieła ludowego
	Grudzień

	· Wystawy książek
· Gazetki

· Czytanie dzieciom bajek raz w miesiącu

· „Książka na telefon” dla osób samotnych, starszych, chorych mających problem z osobistym kontaktem z biblioteką

· Zręczne ręce i wyobraźnia – warsztaty z rękodzieła ludowego – raz w miesiącu

· W bibliotece na wesoło: gry i zabawy dla dzieci – raz w tygodniu
· „Maluch w bibliotece” – projekcja filmów dla dzieci raz w miesiącu
	Cały rok


VIII. Współpraca ze środowiskiem

Przykładem lat ubiegłych biblioteka ma zamiar ściśle współpracować z:
Tabela 6
· Gminnym Przedszkolem w Jeżowie

· Lekcje biblioteczne
· Projekcje bajek
· Spotkania z książką

· Szkole Podstawowej im. Bohaterów Września 1939 roku

· Lekcje biblioteczne
· Projekcje bajek
· Spotkania z książką
· Warsztaty plastyczne
· Konkursy 

· Gimnazjum im. Jana Pawła II w Jeżowie

· Lekcje biblioteczne
· Warsztaty plastyczne
· Konkursy 

· Świetlicą Środowiskową

· Lekcje biblioteczne
· Projekcje bajek
· Spotkania z książką
· Warsztaty plastyczne
· Konkursy 

· Urzędem Gminy w Jeżowie

· Organizacja imprez

· Zadania zlecone przez Wójta i Radę Gminy Jeżów

· Pogotowiem  Rodzinnym w Rewicy (gm. Jeżów)

· Konkursy 
· Projekcje bajek
· Spotkania z książką
· Domem Pomocy Społecznej w Dąbrowie (gm. Jeżów)

· Warsztaty plastyczne
· Konkursy
· „Książka na telefon”

· Warsztatami Terapii Zajęciowej „Bliżej Ciebie” w Brzezinach

· Konkursy
X. Działalność na rzecz osób niepełnosprawnych

Nie zapominamy  o osobach starszych i niepełnosprawnych. Dostarczane będą im podobnie jak w latach ubiegłych - książki i prasa, zapraszane będą na imprezy biblioteczne.

XI. Kadra biblioteczna

Tabela 8

Pracownicy bibliotek i filii

	Nazwa biblioteki 


	Ogółem pracownicy
	Pracownicy działalności podstawowej

pełnoetatowej
	Pracownicy działalności podstawowej w niepełnym wymiarze etatu (wymiar etatu)
	Pracownicy administracji i księgowości 

ogółem
	Pracownicy obsługi 

ogółem

	Gminna Biblioteka Publiczna w Jeżowie
	1
	1
	-
	
	


Ze względu na to, iż Biblioteka znajduje się w strukturze GOKSiR dyrekcja zatrudnia główną księgową na 1/6 etatu i sprzątaczkę na ¼ etatu, którzy w swoim zakresie obowiązków maja również pracę w bibliotece.
XII. Szkolenie i doskonalenie kadry

W ramach doskonalenia zawodowego przewiduje się udział w organizowanych przez Wojewódzką i Miejską  Bibliotekę Publiczną w Łodzi oraz przez Miejską Bibliotekę Publiczna im. Juliana Tuwima w Brzezinach szkoleniach i naradach.

XIII. Komputeryzacja biblioteki

Tabela 10

	Nazwa biblioteki/filii
	Rodzaje baz własnych
	Planowany przyrost rekordów

	Gminna Biblioteka Publiczna w Jeżowie
	Baza książek
	1000


XV. Inne prace i inicjatywy na rzecz gminy, miasta, powiatu (wykraczające poza statutową działalność bibliotek, w których biblioteki uczestniczą bądź są współ-organizatorami).

· Zadania zlecone przez Wójta i Radę Gminy Jeżów
Sporządziła

Joanna Kierner[image: image1.png]



* Dotyczy tylko bibliotek powiatowych





